Základní škola a Mateřská škola, Vernéřovice, okres Náchod
	Směrnice k používání učebnic 


	Č.j.:
	Účinnost od: 1. 9. 2016

	Projednáno v pedagogické radě dne 26. 8. 2016

	Změny:


1. Nákup učebnic a učebních textů
Za nákup učebnic a učebních textů odpovídá ředitelka školy. Po odborné stránce konzultuje nákup s vyučujícími jednotlivých předmětů, finanční stránku konzultuje s ekonomkou školy. Používané učebnice a učební texty musí mít schvalovací doložku MŠMT.
2. Používání dalších učebních textů 

Vyučující jednotlivých předmětů rozhodují o používání dalších učebních textů, jejichž použití neschvaluje ředitelka školy, v souladu s § 2 zákona č. 561/2004 Sb.(školský zákon) a školním vzdělávacím programem. 

3. Poskytování učebnic žákům
Žákům jsou učebnice a učební texty (např. pracovní sešity) poskytovány bezplatně. Žáci prvního ročníku základní školy učebnice nevracejí. Žáci druhého až pátého ročníku učebnice vracejí na konci školního roku.

4. Určování finanční náhrady za ztracené, zničené nebo poškozené učebnice pořízené z finančních prostředků organizace 
Učebnice jsou podle stáří a stavu zařazeny do pěti kategorií. O zařazení učebnice do kategorie rozhodne vyučující, který/á učebnice na konci školního roku vybírá, podle následující tabulky:

	Kategorie
	Stav učebnice

	A
	Nová učebnice

	B
	1 – 2 roky používání, pevná vazba, nepoškozený obal a stránky

	C
	2 – 3 roky používání, vazba povolená, ale drží, mírné poškození

	D
	4 – 5 let používání, poškozená, ale ještě použitelná učebnice

	E
	Učebnice se nehodí k dalšímu používání; nutno vyřadit


Konečný a současně výchozí stav učebnice pro nový školní rok zaznamená vyučující do učebnice do předtištěné tabulky na zadní straně učebnice nebo volně, pokud tabulka chybí. Záznam obsahuje školní rok, jméno žáka/žákyně, příslušnou kategorii učebnice. Za jeden školní rok se za běžné opotřebení považuje opotřebení maximálně o jednu kategorii. Za takové opotřebení učebnice žák nic neplatí. Pokud je opotřebení vyšší, je nutno zaplatit poměrnou část výchozí ceny učebnice podle následující tabulky:

Poplatek za opotřebení učebnic v % z původní ceny

	Kategorie učebnice 
	C (při odevzdání)
	D (při odevzdání)
	E (při odevzdání)

	A (při převzetí)
	40%
	75%
	100%

	B (při převzetí)
	Bez úhrady
	40%
	75%

	C (při převzetí)
	Bez úhrady
	Bez úhrady
	50%

	D (při převzetí)
	-
	Bez úhrady
	Bez úhrady

	E (při převzetí)
	-
	-
	Bez úhrady


Za ztracenou (neodevzdanou) učebnici je úhrada 100% ceny, případně nákup stejné nové učebnice.

Po kontrole a zapsání stavu učebnic určí vyučující částku, kterou žák zaplatí. Žákovi zapíše částku do žákovské knížky („sdělení rodičům“), po zaplacení potvrdí přijetí částky v žákovské knížce. Souhrnnou částku s jmenným seznamem s označením třídy a vybranou částkou předá třídní učitel/ka ekonomce školy.

5. Úhrada za ztrátu nebo úmyslné zničení žákovské knížky
Za ztrátu nebo úmyslné zničení žákovské knížky je vybírán poplatek za vydání duplikátu ve výši 50 Kč. Třídní učitel/ka zapíše žákovi zaplacenou částku do „sdělení rodičům“ v nové žákovské knížce a zajistí zpětné zapsání důležitých údajů  a známek z jednotlivých předmětů. 
6. Závěrečná ustanovení

Zaměstnanci organizace byli s touto směrnicí seznámeni na provozní poradě dne 26. 8. 2016.

Zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání směrnice na webových stránkách obce dne 26. 8. 2016 a na třídních schůzkách dne…………

Se směrnicí byla seznámena školská rada dne ……..





……………………………………………………





 PaedDr. Jana Pecková, ředitelka
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